            Керівник гуртка :

· комплектує склад гуртка, забезпечує його збереження.

· здійснює різноманітну діяльність, особистісно-зорієнтоване навчання і  виховання, педагогічно обгрунтований вибір форми, засобів та методів роботи, виходячи з психолого - фізіологічних особливостей вихованців;

· створює умови для цілісного розвиткуособистості;

· виявляє і підтримує талановитих та обдарованих дітей, сприяє формуванню їхніх інтересів;

· проводить роботу серед вихованців з виховання загальної культури;

· працює у співдружності з батьками, керівниками інших  гуртків;

· Забезпечує участь гуртківців у масових заходах ПНЗ, району, конкурсах, фестивалях, виставках;
· веде профілактичну роботу з безпеки життєдіяльності і  проводить заняття з додержанням правил  охорони праці та санітарно-гігієнічних норм;
·  веде відповідну документацію та вчасно звітує ро результати своєї роботи і творчої діяльності гуртківців.
       Керівник гуртка має знати:
- законодавчі і нормативно-правові акти, 
     - Конституцію України, 
     - Закони України «Про освіту», « Про загальну середню освіту», «Про позашкільну 
        освіту». 
- Конвенцію про права дитини,

- Концепцію позашкільної освіти та виховання, 
- Положення про позашкільний навчальний заклад;

- програмно-методичні матеріали і документи щодо проведення педагогічного 
  процесу, методику і організацію відповідного напрямку діяльності ( художньо - 

  естетичного, науково-технічного, туристсько-краєзнавчого, гуманітарного, 

  соціально-реабілітаційного та військово-патріотичного)
- закономірності особистісного розвитку та вікових особливостей дітей, основи  

  педагогіки, психології, фізіології, сучасні освітні тенденції, останні досягнення у  

  галузі науки і техніки, культури, мистецтва (за профілем), форми і методи 
  навчально-виховної роботи; основи педагогічної етики.
Атестація педагогів позашкільного закладу

Атестація – це форма оцінки професійного рівня та результативності діяльності педагогічного працівника.
Вона спонукає педагога до пошуку нових сучасних технологій, осмислення своєї діяльності та самоосвіти, є стимулом для творчої ініціативи.

 Атестація має допомогти педагогу:
· навчитись аналізувати власну програму на відповідність сучасним вимогам;

· осмислити форми, методи та технології, які використовуються в освітньому процесі;

· здійснювати педагогічний моніторинг освітнього процесу;

· здійснювати самоаналіз рівня власної професійної діяльності.

Атестація педпрацівників здійснюється у відповідності до вимог законодавчої та нормативної бази з питань атестації, згідно з перспективним планом атестації.
Посадова картка

            керівника гуртка Центру дитячої творчості

1. Прізвище, ім’я, по батькові 

 _________________________________________________________________ 

2.Дата народження 

_________________________________________________________________    

3.Стать

_________________________________________________________________

4. Національність

_________________________________________________________________

5.Посада

_________________________________________________________________

6.Назва навчального закладу який закінчив(ла)

_________________________________________________________________

7.Спеціальність за одержаною освітою

_________________________________________________________________

8.Категорія за атестацією

_________________________________________________________________

9.Загальний стаж педагогічної освіти

_________________________________________________________________     
10. Основний працвник чи сумісник

_________________________________________________________________

11.З якого часу працює в установі

_________________________________________________________________

12. Який гурток веде

_________________________________________________________________13. Навантаження на тиждень

_________________________________________________________________

14.Примітка ( навчання заочне, декрет)

_________________________________________________________________

15. Домашня адреса (телефон)

_________________________________________________________________     

                Методичні рекомендації керівникам гуртків
	№
	Керівнику гуртка
	               Тема
	      Журнал

	1.
	Образотворчого мистецтва
	Тематичне малювання в техніці пуантилізму Матеріали до занять
	Позашкілля3(39)берез.2010 ст.38-39

	2.
	Декоративно-прикладного мист-ва
	Фіалка-квітка,овіяна легендами
	Позашкілля3(39)берез.2010 ст.40-44

	3.
	Фольклорного 
	Народні свята. Тематичне підсумкове заняття
	Позашкілля3(39)берез.2010 ст.45-47

	4.
	Шахового
	Слідами шахових романтиків.Заняття гуртка
	Позашкілля3(39)берез.2010 ст.48

	5.
	Лялькового
	Національна лялька.Заняття-подорож з історії створення лялькового театру
	Позашкілля3(39)берез.2010 ст.49-53

	6.
	Декоративно-прикладного мистецтва
	Декоративно-прикладне мистецтво мого краю. Презентація освітнього проекту
	Позашкілля3(39)берез.2010 ст.54-55

	7.
	Театрального
	Острів Небувальщика. Театралізована ігрова вистава
	Позашкілля3(39)берез.2010 ст.59-62

	8.
	Театрального
	«Пілігрім» Розвиток особистості засобами театрального мист-ва
	Позашкілля№9(45)верес2010 ст.15-16

	9.
	Театрального
	Народна театральна студія. Презентація досвіду
	Позашкілля№9(45)верес2010 ст.15-16

	10.
	Писанкарства
	Свято писанки.Просвітньо-ігрова програма для дітей 10-12 років
	Позашкілля№9(45)верес2010 ст.21-22

	11.
	Декоративного мист-ва
	Заняття гуртка
	Позашкілля№9(45)верес2010 ст.54-59

	12.
	Моделювання одягу
	Краса і мода. Святкова презентація гуртка
	Позашкілля№9(45)верес2010 ст.63-64

	13.
	Художньої обробки деревини
	Кошик для солодощів. Методична розробка
	Позашкілля№4(40)квіт.2010 ст.13-15

	14.
	Автомоделювання
	Модель-копія з електродвигуном
	Позашкілля№4(40)квіт.2010 ст.16-21

	15.
	Вокального
	Чарівна гілка народної творчості. Заняття в народному вокальному ансамблі
	Позашкілля№5(41)трав.2010 ст.57-58

	16.
	Англійської мови
	Заняття як улюблені солодощі. Навчаємо англійської
	Позашкілля№2(38)лют.2010 ст.9-14

	17.
	Театрального
	«Життя коротке, мистецтво-вічне» про заняття театрального гуртка
	Позашкілля№2(38)лют.2010 ст.50-51

	18.
	Театрального
	Удосконалення акторської майстерності
	Позашкілля№2(38)лют.2010 ст.51-52

	19.
	Ансамблю народних інструментів
	Заняття ансамблю
	Позашкілля№2(38)лют.2010 ст.52-53

	20.
	Образотворчого мистецтва
	Чарівна тарілочка
	Позашкілля№7(43)лип.2010 

	21.
	Бісероплетіння
	Обплітання пасхальних яєць
	Позашкілля№7(43)лип.2010

	22.
	Декоративно-вжиткового мистецтва
	Розпис кухонної дощечки
	Позашкілля№7(43)лип.2010

	23.
	«М’яка іграшка»
	Лялька «Україночка»
Чарівний чобіток
	Позашкілля№7(43)лип.2010

	24.
	Образотворчого
	Симетричний узор зі стилізованих рослиних елементів
	Позашкілля№7(43)лип.2010

	25.
	Писанкарства,сувенір, декоративно-прикладного мистецтва 
	Великодній сувенір
	Поз.час 3*2010 ст.153-157

	26.
	Самодіяльних колективів
	Організація роботи хорових колективів
	Поз.час 2*2010стор.158

	27.
	Декоративно-прикладного мист-ва
	Сердечка-валентинки
	Поз.час 1*2010 стор. 55-58

	
	
	
	

	
	
	
	


                                             Програми

	№
	            Програма
	  Рівень навчання
	     Журнал

	1.
	Автотрасове моделювання
	Основний рівень   2 роки навчаня
	Позашкілля№9(45)верес.2010 ст.35-41

	2.
	Художня обробка деревини
	Початковий рівень 2 роки навчання
	Позашкілля№9(45)верес.2010 ст.42-48

	3.
	Вітрильний спорт
	
	Позашкілля№4(40)квіт.2010 ст.39-43

	4.
	Хлопчачо-юнацька хорова капела
	Початковий,основний, вищий
	Позашкілля№2(38)лют.2010 ст.33-39

	5.
	Веселі клаптики
	Початковий, основний, вищий
	Надрукована

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Нормативно – правові документи з атестації педагогічних кадрів
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ст.54 Кадрове забезпечення сфери освіти.








ЗУ «Про освіту»(№1060-XII від 23.05.1991р. зі змінами, внесеними Законами 1996, 1998, 2002р.)





ст.25 Атестація педагогічних працівників позашкільного навчального закладу





ЗУ «Про позашкільну освіту» (№1841-11 від 22.06.2000р.).


Типове Положення про атестацію педагогічних працівників України (наказ МОНУ № 310, 1993р.)





Постанова КМ України №632 від 26.04.20003р.


Наказ МОН України № 396


від 04.07.2005р.





Перелік кваліфікаційних категорій і педагогічних знань педагогічних працівників, визначення порядку, присвоєння педагогічних звань педагогічним працівникам.





ЗУ «Про держані нагороди України» (2000р.)


Положення про відомчі заохочувальні відзнаки МОН України (2007р.)





Інші варіативні форми і процедури атестації





Наказ МОН України «Про впорядкування умов оплати праці та затвердження тарифних розрядів (2005р.)


Інструкція про оплату праці (зі змінами і доповненнями)





Методичний посібник «Атестація педагогічних працівників» 


(Круцило О., 2006р.)





Тарифно – кваліфікаційні характеристики, вимоги до кваліфікацій педпрацівників; критерії визначення відповідності рівня професійної компитентності вимогам до кваліфікації.








